60 Minuten Online-Trainin AKADEMIE
an Ihremtf/Vunschteermain! ’ 74%HE|DE|_BERG

E-Mails ein fir allemal im Griff:
Zero Inbox fir Outlook

| /‘ Live-Webinar

B Status Quo: Umfassende Analyse lhres Posteingangs

MS Outlook vorbereiten: Vorhandene E-Mail-Ablage konsolidieren
und neu strukturieren

Zero Inbox: In 3 einfachen Schritten zum dauerhaft leeren Posteingang

Regeln und Filter: In Zukunft automatisch mehr Ordnung

E-Mail Nachrichten schnell und sicher priorisieren

Der E-Mail Knigge: 10 Regeln der effizienten und
effektiven E-Mail-Kommunikation

Referent

Moritz Kittelberger
Business Coach
Personal Effect, Ludwigshafen




E-Mails ein fur allemal im Griff: Zero Inbox fur Outlook

Seminarziel

Die E-Mail ist als Kommunikationsmittel im beruflichen Alltag nicht mehr wegzuden-
ken. Schon heute werden taglich Millionen von Textnachrichten versendet, und es
werden stetig mehr. Der mittlerweile inflationdre Einsatz der E-Mail fihrt automatisch
zu immer volleren Posteingangen. Das Problem: Fir den Anwender wird es immer
schwieriger, die wirklich wichtigen Nachrichten von weniger Wichtigem oder reinen
Informations- oder Werbemailings zu unterscheiden. In der Folge enthalt der E-Mail-
Posteingang nicht selten hunderte von E-Mails, was den Uberblick erschwert und oft
zu Frust oder einem Gefiihl der Uberforderung fuhrt.

In unserem 60-minltigen Intensiv-Webinar lernen Sie eine einfache und gleichzeitig
hocheffektive Methode kennen, um das Problem des Ubervollen E-Mail-Posteingangs
ein fur allemal in den Griff zu bekommen. Gleichzeitig vermittelt unser IT-Coach Ihnen
wirksame Strategien zur effizienteren Kommunikation mittels E-Mail. Damit kénnen
Sie in Zukunft selbst dazu beitragen, das E-Mail-Aufkommen in den Postfachern Ihrer
Kommunikationspartner nachhaltig zu reduzieren.

Am Ende des Webinars haben Sie eine klare Vorstellung, wie Sie Ihren E-Mail-Postein-
gang schnell und effektiv leeren kénnen, um dauerhaft mehr Ordnung, Klarheit und
Kontrolle zu erlangen.

Kontaktformular info@akademie-heidelberg.de

Seminarzeit
60-mindtiges Live-Webinar
an lhrem Wunschtermin

Teilnahmegebiihren

Einzel-Schulung: € 90, (zzgl. gesetzl. USt)
2-5 Personen: € 150, (zzgl. gesetzl. USt)
mehr als 5 Personen: € 190,- (zzgl. gesetzl. USt)

Haben Sie Interesse an diesem individuellen Live-Webinar?

Schicken Sie uns Ihre Anfrage gerne per Fax an 06221/65033-29, per
Mail an info@akademie-heidelberg.de oder sprechen Sie mit uns
personlich unter 0622 1/65033-0.

Gerne beantworten wir Ihre Fragen.

Name, Vorname

Firmal

E-Mail / Telefon

Wunschtermin:

In wenigen Schritten zum Webinar

m  \Wir stimmen lhren Wunschtermin
mit dem Referenten ab

m Einen Tag vor Beginn des Webinars
erhalten Sie lhre Zugangsdaten
per E-Mail

m  Am Tag des Webinars wahlen Sie
sich in den virtuellen Semianrraum
ein

m Sie horen den Vortrag des
Referenten und sehen seine
Prasentation

m  Uber Ihr Mikrofon und lhre Kamera
kénnen Sie mit dem Referenten
sprechen und Fragen stellen

Allgemeine Geschaftsbedingungen
Es gelten unsere Allgemeinen Geschaftsbedin-
gungen (Stand: 01.01.2010), die wir Innen auf
Wunsch gerne zusenden.

Unter www.akademie-heidelberg.de/agb
kénnen Sie diese jederzeit einsehen.
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